
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского муницип€tпьного района

Ленинградской обпасти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2б февраля 2024 г ль б30

Волхов

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муницппальной услуги

<<По государственной регистрации заявления
общественных организаций (объединений) о проведении
общественной экологической экспертизы на территории

Волховского муниципального района>>

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 ЛЬ 131-ФЗ кОб
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, Федерztльным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственных и муниципапьных услуг), частью 1 статъи
29 и подпунктом 13 пункта 1 статьи З2Устава Волховского муницип€tльного

района, постановлением администрации Волховского муницип€lльного

района от 21.10.2014 Ns 3208 <О разработке и утверждении административных

регламентов предоставления муницип€tльных услуг, исполнения
муниципаlrьных функций администрацией Волховского муницип€Lльного

района Ленинградской области>> (с изменениями) и в целях повышениrI

доступности и качества предоставления муницип€Lльных услуг,
постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги <<По государственной регистрации зЕtявления

общественных организаций (объединений) о проведении общественной
экологической экспертизы на территории Волховского муницип€lльного

районu.
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном

периодическом печатном издании и р€вмещению в информационно-
коммуникационной сети <<Интернет) на официалъном сайте администрации
Волховского муницип€tльного района

ш



3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
его официапьного опубликованиrI.

4. Контроль за исполнением настоящего постановлениrI возложить на
заместителя главы администрации по экономике и инвестиционной

Исполняющий
главы А.Е.Сафонов

Исп. МарьяничеваЮ.Е., тел. 79-598



Утвержден
постановлением администр ации

Волховского муницип€tльного района
от 26 февраля 2024 г. J\ф бЗ0

(Приложение)

Административный регламент
по предоставлению муниципальнойуслуги

<<По государственной регистрации заявления
общественных организаций (объединений) о проведении

общественной экологической экспертизы на территории Волховского
муниципального района>>

Сокращенное наименование: Регистрация заявления о проведении
общественной экологической экспертизы

(далее - Регламент, муниципальная услуга)

1 Общие положения

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставлениrI
муниципальной услуги.

|.\.2. Предоставление услуги носит территориальный принцип
муницип€LIIьная услуга предоставляется Администрацией Волховского
муницип€Lпьного района (да_гrее по тексту - Администрация), на территории
которого намечается реatлизация объекта общественной экологической
ЭксПертизы, а также на территорию которых намечаемая хозяйственная ииная
деятельность может oKztзaTb воздействие.

|.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной
услуги, являются общественные организации (объединения), основным
направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является
охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение
экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации.

Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени юридических лиц:
- лица, деЙствующие в соответствии с законом или учредительными

документами от имени юридического лица без доверенности;
- Представители юридических лиц в силу полномочий на основании

доверенности или договора.
1.З. Информация о местах нахождения Администрации, организаций,

участвующих в предоставлении услуги (далее Организации) и не
являющихся многофункцион€Lпьными центрами предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг, графиках работы, контактных
ТеЛефОноВ и т.д. (даrrее - сведения информационного характера) размещаются:



на стендах в местах предоставления муниципitльной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципttльной услуги;

на сайте Администрации https ://volkhov-raion.rl/;
на саЙте Государственного бюджетного у{реждения ЛенинградскоЙ

области <<Многофункционaльный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг) (далее - ГБУ ЛО (МФЩ>): htф:llmfс41.ru/;

на Портале государственных и муниципzrльных услуг (функций)
Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО): www.gu.leJ\Ъobl.rr/;

в государственной информационной системе "Реестр государственных и
муниципальных услуг (функций) Ленинградской области" (даrrее - Реестр).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Z.|. Полное наименование муниципzrльной услуги: муницип€tльная

услуга <По государственной регистрации заявления общественных
организаций (объединений) о проведении общественной экологической
экспеliтизы на территории Волховского м)rниципального района>.

Сокращенное наименование: Регистрация заявления о проведении
общественной экологической эксцертизы

2.2. Мунпцип{lл ьн ую усл угу предоставляет Адм инистрация.
Структурным подрiвделением, ответственным за предоставление

муниципальной услуги, является - отдел по развитию бизнеса,
агропромышленному комплексу и природным ресурсам Комитета по
экономике и инвестициям Администрации (далее - Отдел).

В предоставлении муниципальной услуги rIаствуют:
ГБУ ЛО (МФЦ>.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом

документов принимается :

l) при личной явке:
- в Администрации;
Информация о месте нахождения и графике приема докуI!!ентов:
Телефон приемной главы администрации Волховского муниципtLльного

района (8 1 363)-77 -|60;
Электронная почта: admvr@mail.ru.
Прием заявлений: кабинет Np l14 в соответствии с графиком работы

Администрации и утвержденным Порядком приема заявлений на оказание
муниципальных услуг в Администрации.

в филиалах, отделах, удапенных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО (при

технической реализации) ;

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о
предоставлении услуги следующими способами:

- посредством ПГУ ЛО - в Администрации, в ГБУ ЛО <МФЩ>;



- по телефону - в Администрации, в ГБУ ЛО <МФЩ>;
- посредством сайта Администрации - в Администрации.
,Щля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и

время в пределах установленного в Администрации или ГБУ ЛО (МФЦ)
графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муницип€rльной услуги установление
личности заявителя может ос)лцествляться в ходе личного приема
цосредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо
иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в Администрации, ГБУ ЛО (МФЦ> с использованием
информационных технологий, указанных в частях l0 и 1l статьи 7
Федерального закона от 27.0'7.20|0 J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципiLпьных услуг>.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и арентификации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонitльных данных, обеспечивающей обработку,
вкJIючая сбор и хранение, биометрических персонiLльных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным
биометрическим персончrльным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципа_гtьной услуги является:
2.3.|. Уведомление о государственной регистрации заявления

общественных организаций (объединений) о проведении общественной
экологической экспертизы

Уведомление об отказе в государственной регистрации заявления
общественных организаций (объединений) о проведении общественной
экологической экспертизы

2.З.2 Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и
документов):

1) при личной явке:
- вАдминистрации;

в филиалах, отделах, удaленных рабочих местах ГБУ ЛО <МФЦ>;
2) без личной явки:

почтовым отправлением;
на адрес электронной почты;
в электронноЙ форме через личныЙ кабинет заявителя на ПГУ ЛО.



2.4. Срок предоставления муниципirльной услуги:
Администрация в семидневный срок со дня подачи зaивления о

проведении общественной экологической экспертизы обязана его
зарегистрировать или отказать в его регистрации. Заявление о проведении
общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный
срок не было отказано, считается зарегистрированным.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Федеральный закон от 2З.||.1995 Ns l74-ФЗ (Об экологической

экспертизе));
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем:

l) заявление о предоставлении муниципаrrьной услуги в соответствии с
приложением J\Гч 1;

В заявлении общественных организаций (объединений) о проведении
общественной экологической экспертизы должны быть приведены
наимёнование, юридический адрес и адрес (место нахождения), характер
предусмотренной уставом деятельности, сведения о составе экспертной
комиссии общественной экологической экспертизы, сведения об объекте
общественной экологической экспертизы, сроки проведения общественной
экологической экспертизы.

2) документ, }достоверяющий личность заявитеJuI: документы,
удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе
военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, вкJIючая вид на жительство и

удостоверение беженца;
3) учредительные документы общественной организации (объединения),

(устав организации);
4) документ, оформленный в соответствии с действующим

законодательством, подтверждающий нitличие у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы

реilлизации права представителя на пол}п{ение муниципальной услуги, если с
заявлением обращается представитель заявителя - доверенность или договор,
приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия
представителя (при обращении за предоставлением муницип€tльной услуги
представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными гIравовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
подведомственных им организаций (за искJIючением организаций,
окzвывающих усл)ли, необходимые и обязательные для предоставления



муницип€lльной услуги) и подлежащих представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия :

l) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается

требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или ос)лцествление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги ;

представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципaльными
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,
предоставJUIющих муниципtlльную услугу, иных государственных органов,
органов местного самоуправления и(или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, }частвующих в
предоставлении государственных или муниципitльных усл)л, за искJIючением
документов, укtванных в части б статьи 7 Федераrrьного закона N 210-ФЗ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
полу{ения государственных и муниципальных услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за искJIючением получения услуг и пол}п{ения
документов и информации, представляемых в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченных в перечни, укi}занные в части l статьи 9
Федерального закона Nч 210-ФЗ;

представления док)aментов и информации, отсуtствие и(или)
недостоверность которых не укЕвываJIись при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципttльной услуги, за искJIючением слу{аев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 2tO-ФЗ, за искJIючением случаев,
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
необходимым условием предоставления государственноЙ или муниципальной
услуги, и иных слу{аев, установленных федеральными законами.

2.'7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для
предоставления муниципЕtльной услуги, Администрация, предоставляющая
муниципальную услугу, вправе :

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов
предоставления муниципtLIIьных услуг, в том числе направлять
межведомственные запросы, пол)лать на них ответы, после чего уведомлять
заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей
услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;



2) при условии наJIичиJI запроса заявителя о предоставлении
муниципальной усл)ли, в отношении которых у заявителя могуt появиться
основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия,
направленные на формирование результата предоставления соответствующей
услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, пол)aчать на них
ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а
также предоставлять его заявителю с использованием ЕIГУ/IГУ ЛО и

уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги с укtванием доtIустимых сроков
приостановления в сл)rчае, если возможность приостановления
предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим
законодательством.

Основани я для приостановления предоставления муниципальной услуги
не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципirльной услуги:

А) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям.

.Ir'становленным административным регламентом :

- докр{енты не поддаются прочтению;
- докр!енты, содержат ненормативную лексику.

Б) Заявление подано лицом. не уполномоченным на ос}rществление таких
действий:

в
административным регламентом :

- не выполнены требования к содержанию заявления о проведении
общественной экологической экспертизы, предусмотренные пунктом
2.6 настоящего Регламента.

2.|0. Исчерпывающий перечень оснований для откrва в цредоставлении
муниципальной услуги:

А) Нарушен срок подачи докуIlIентов
- заявление общественной организации (объединении) о проведении

общественной экологической экспертизы подано в отношении объекта,
государственная экологическая экспертиза которого завершена;

Б) Информация отнесена в соответствии с Федеральным законом к
сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом
тайну;

- заявление о проведении общественной экологической экспертизы было
подано в отношении объекта, сведения о котором составляют
государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

В) Отсугствие права на предоставление государственной услуги;
- общественная организация (объединение) не зарегистрирована в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день

с



обращения за регистрацией заявления о проведении общественной
экологической экспертизы;

- устав общественной организации (объединения), организующей и
проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует
требованиям статьи 20 Федерального закона от 2З.11.1995 Ns 174-ФЗ (Об
экологической экспертизе));

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена
в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

2.1|. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.1|.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.|2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минуг.

2.|З. Срок регистрации заявления о предоставлении мунйципальной
услуги cocTaBJuIeT в Администрации:

1) при личном обращении заявитеJuI - в день поступления заявления;
2) при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в

день поступления заявления;
3) при направлении заявления на бумажном носителе из МФЩ в

администрацию - в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;
4) при направлении заявления в форме электронного докр[ента

посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО - в день поступления заявления на ПГУ ЛО,
или на следующий рабочий день (в слr{ае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципtLльная услуга, к зztлу ожидания, местам для заполнениJI запросов о
предоставлении муницип€}льной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.|4.|. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
специiLпьно выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЩ.

2.|4.2. Ншlичие на территории, прилегающей к зданию, не менее l0
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специЕuIьных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные
транспортные средства. Инва-шиды пользуются местами для парковки
специ€tльных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей
к зданию, в котором р€lзмещен МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвilлидов.

2.|4.З. Помещения р€}змещаются преимущественно на нижних,



предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в
помещение инвitлидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой
(вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также информацию о

режиме его работы.
2.|4.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуются

лестницами с пор)лнями и пандусами для передвижения детских и
инвiLпидных колясок.

2.|4.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в
том числе туitлет, преднtвначенный для инвttлидов.

2.|4.7. Пр" необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвitлиду
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг
наравне с другими лицами.

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборулуются кнопками, а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова

работника для сопровождения инвttлида.
2.|4.9. 

'Щублирование 
необходимой для инвалидов звуковой и

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвiLпида
(костылей, ходунков).

2.14.||. Характеристики помещений приема и выдачи док)rментов в
части объемно-планировочных и конструктивцых решений, освещения,
пожарной безопасности, инженерного оборулования должны соответствовать
требованиям нормативных документов, действующих на территории
Российской Федерации.

2.|4.|2. Помещения приема и вьцачи документов должны
предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.1З. Места ожидания и места для информирования оборулуются
стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для
оформления докуIчrентов с ршмещением на них бланков док)aментов,
нообходимых для получения мунициrrа-гrьной услуги, канцелярскими
принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
актуtlльную и исчерпывающую информацию, необходимую для пол)ления
муниципчLльной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.|4.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
написания письменных обращений.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.|5.|. Показатели доступности муниципitльной услуги (общие,

применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной



услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

помещениям, в которых предоставляется услуга;
З) возможность получения полной и достоверной информации о

муниципttльной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, н?
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕIГУ
либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любьш доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности полуt{ения информации о
ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием
ЕIГУ и(или) IГУ ЛО.

2.|5.2. Показатели доступности муниципа-гrьной услуги (специальные,
применимые в отношении инвалидов):

1) на-rrичие инфраструктуры, указанной в пункте 2.|4;
2) исполнение требований доступности услуг для инвilлидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвilлидов к помещениям, в

которых предоставляется м уни ци п irл ь ная услуга.
2.I 5 .З . Показатели качества муниципа_пьной услуги :

1 ) соблюдение срока предоставления муниципа-пьной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

пол)лении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным

лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче докуN{ентов на пол)л{ение
муниципЕrльной услуги и не более одного обращения при полrIении
результата в ОМСУ или в МФЦ;

4) отсугствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц
ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.15.4. После полу{ения результата услуги, предоставление которой
ос)лцествлялось в электронной форме через ЕIГУ или IIГУ ЛО либо
посредством МФЩ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества
окiLзания услуги.

2.|6. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципttльной услуги :

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.17. Иные требования, в том числе )п{итывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториrtльному принципу (в
сл}чае если муниципtlльная услуга предоставляется по экстерриториztльному
принципу) и особенности предоставления муницип€tльной услуги в
электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерритори€tльному
принципу не предусмотрено.



2.17.2. Предоставление муниципaльной услуги в электронной форме
осуществляется при технической ре€tлизации услуги посредством IIГУ ЛО
иlиtм ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя
следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных
заявителем - 1 рабочий день;

2) рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему документов,
принятие решения о регистрации заявления о проведении общественной
эiологической экспертизы - 5 рабочих дней;

3) выдача (направление) заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в регистрации заявления о проведеции общественной
экологической экспертизы - 1 рабочий день.

З.|.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных
заявителем.

Основанием дJuI начала данной административной процедуры является
tIоступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной

услуги и документов, необходимых для предоставления муниципitльной

услуги, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего административного
регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процодуры
является специtlлист Администрации, ответственный за прием и регистрацию
обращений (заявлений, запросов).

Заявление и документы, поступившие до 15 часов, регистрируются в

день поступлениJI, поступившие после 15 часов, регистрируются датой
следующего дня.

Срок выполнения процедуры регистрации при предоставлении
документов лично - не более 15 минуг.

В случае нzLпичия основания для oTкtrзa в приеме заявления и
документов в электронном виде, укtванного в пункте 2.9 Регламента,
должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию док)rментов, в

течение 1 рабочего дня со дня завершения проведения такой проверки
принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о
предоставлении муниципttльной услуги, подготавлива9т уведомление с

укtванием причины отказа и направляет заявителю в форме электронного
документq подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью.



Критерием принятия решения при исполнении данной
административной процедуры является поступление в Мминистрацию или
МФЦ заявления и докр[ентов на предоставление муниципirльной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является

регистрация заявленияи документов, ответственными за прием и регистрацию
обращений (заявлений, запросов), и передача их специалисту Администрации,
ответственному за предоставление муниципirльной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не
более 1 дня со дня поступления заявления.

З.1.3. Рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему
документов, принятие решения о регистрации заявления о проведении
общественной экологической экспертизы

Основанием дJuI нач€Lпа данной административной процедуры явJuIется
получение специалистом Администрации, ответственного за предоставление
муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении
муниципальной услуги и пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6
настоящего Регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры
является специzrлист Администрации, ответственный за предоставление
муниципальной услуги.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление
м).ницип€rльной услуги, в ходе осуществления данной административной
процедуры ос)лцествляет :

- проверку комплектности предоставленных документов, правильности
их заполнения и соответствия требованиям Федер{tльного закона от 23.1 1 . 1995
М 174-ФЗ (Об экологической экспертизеD;

- принятие решения о регистрации заявления либо об oTкtrзe в

регистрации заявления о проведении общественной экологической
экспертизы;

- регистрацию заявления о проведении общественной экологической
экспертизы в Книге регистрации заявлений о проведении общественной
экологической экспертизы (в случае принятия положительного решения);

- подготовку уведомления о регистрации заявления либо об отказе в

регистрации заявления о проведении общественной экологической
экспертизы.

Критерием принятия решения при исполнении данной
административной процедуры является соответствие требованиям
Федерального закона от 2З.|1.1995 J\b 174-ФЗ (Об экологической экспертизе))
комплектности и содержания предоставленных документов, а также
количество ранее проведенных общественных экологических экспертиз в
отношении объекта экологической экспертизы, на который подается
заявление.

Результатом исполнения административной процедуры является
подготовленное уведомление о регистрации заявления либо об отказе в



регистрации заявления о проведении общественной экологической
экспертизы.

Срок исполнения данной административной процедуры - не более 5

дней.
3.1.4. Выдача (направление) заявителю уведомления о регистрации

заявления либо об отказе в регистрации заявления о проведении общественной
экологической экспертизы.

Основанием дJuI начала данной административной процедуры является
подготовленное уведомления о регистрации заявления либо об отказе в

р9гистрации заявления о проведении общественной экологической
экспертизы.

Ответственными за исполнение данной административной процедуры
являются специ€tпист Администрации, ответственный за предоставление
муниципilльной услуги.

Выдача (направление) результата муниципальной услуги
осуществляется способом, выбранным заявителем в заявлении на
предоставление муниципzlльной услуги.

Специiшист Администрации, ответственный за предоставление
муниципальной услуги:

- уведомляет заявителя о регистрации заявления либо об отк€ве в

регистрации заявления о проведении общественной экологической
экспертизы, процзводит вьцачу исходящего письма заявителю (его

уполномоченному представителю) лично под роспись;
- направляет уведомление о регистрации заявления либо об отказе в

регистрации заявлениr{ о проведении общественной экологической
экспертизы, )aкчванным в заявлении на предоставление муниципальной услуги
способом (Поста России, элекц)онная почта).

Результат выполнения административной процедуры является
направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
способом, yказанным в заявлении.

Срок исполнения данной административной процед)ры составляет не
более 1 рабочего дня.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в
электронной форме

З.2.1. Предоставление муниципirльной услуги на ПГУ ЛО
осуществляется в соответствии с Федеральным законом Ns 210-ФЗ,
Федеральным законом от 2].07.2006 J\lb l49-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информации>>, постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 Ns бЗ4 (О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
пол)лением государственных и муниципzLпьных услуг>.

З.2.2. Щля полуrения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе
идентификации и аугентификации (далее - ЕСИА).



З.2.3. Муниципtшьная услуга может быть получена через ПГУ ЛО без
личной явки на прием в Администрации.

З.2.4. !ля подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на IГУ ЛО заполнить в электронной форме

заявление на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные докуN{енты и направить пакет

электронных документов в Администрацию посредством функционuIа ПГУ
ло.

3.2.5. В результате направления пакета электронных док)aментов
цосредством ПГУ ЛО автоматизированной информационной системой
межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области
(дшrее - АИС <Межвед ЛОп) производится автоматическая регистрация
поступившего пакета электронЕых документов и присвоение пакету

уникального Еомера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете
пгу ло.

З.2.6. При предоставлении муницип€tльной услуги через ПГУ ЛО
должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

- формирует проект решения на основании документов, поступивших
через IГУ ЛО, а также документов (сведений), пост)дIивших посредством
межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу,
наделенному функциями по принятию решения;

- после рассмотрениJI документов и принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги)
заполняет предусмотренные в АИС <<Межвед ЛО> формы о принятом решении
и переводит дело в архив АИС <<Межвед ЛО>;

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью укiванных в

заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в

заявлении: в МФI] (при наличии технической возможности) либо направляет
электронный докуI!{ент, подписанный усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный
кабинет IгУ ло.

З.2.7. В слl^rае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6
настоящего административного регламента, в форме электронных документов
(электронных образов документов), днем обращения за предоставлением
муниципальной услуги считается дата регистрации приема докр{ентов на
пгу ло.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставлениrI
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО.

3.2.8. Мминистрация при поступлении докуIчrентов от заявителя
посредством IIГУ ЛО по требованию заявителя направляет результат
предоставления услуги в форме электронного документц подписанного

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,



принявшего решение (в этом слrrае заявитель при подаче заявления на
предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую
необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю
осуществляется в день регистрации результата предоставления
муницип€tльной услуги Администрации.

З.З. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В слrIае если в вьцанных в результате предоставления
муниципtlльной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то
заявитель вправе представить в ОМСУ непосредственно, направить почтовым
отправлением, посредством ЕIГУ подписанное заявителем, заверенное
печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа и подписанное усиленной кваrrифицированной электронной
подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления

доп)лценных опечаток и(или) ошибок с изложением суги допущенных
опечаток и(или) ошибок и приложением копии докуIиента, содержащего
опечатки и(или) ошибки.

3.З.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и(или) ошибок в вьцанных в результате
предоставления муниципальной услуги документах ответственный специ€Lпист

ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат
предоставления муниципальной услуги (докуплент) с исправленными
опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с

обоснованным отк€}зом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ)
ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости
исправления допущенных опечаток и(или) ошибок.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положении
Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципirльной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специаJIистами
ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим
Административным регламентом содержанием действий и сроками их
осуществления, а также пуtем проведения руководителем (заместителем

руководителя, начаJIьником отдела) Администрации tIроверок исполнения
положений настоящего Административного регламента, иных нормативных
IIравовых актов.



4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые
проверки.

Плановые проверки предоставления муниципtLльной услуги проводятся
не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок,

утвержденным руководителем Администрации.
При проверке мог)л рассматриваться все вопросы, связанные с

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления муниципчtльной услуги
проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуttльных
предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов
местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки

устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления
в системе элоктронного документооборота и делопроизводства
Администрации.

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о
проведении проверки исполнения Административного регламента по
предоставлению муниципаrrьной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором

должны быть укiваны документzlльно подтвержденные факты нарушений,
вьUIвленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы,
содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципirльной

услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.
При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты
проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения
по устранению вьuIвленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществ.гrяемые) в ходе предоставления
муниципirльной услуги.

,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административных
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом,
несут персональную ответственность за соблюдением требований,
действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением
сроков выполнения административных действий, полноту их совершения,
соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации несет персончtльную ответственность за
обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги



несут персонa}льную ответственность :

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за деЙствия (бездеЙствие), влекущие нарушение прав и законных
интересов физических или юридических лиц, индивидуа.пьных
предпринимателей.

.Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего Административного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
законодательством РФ.

5. Щосупебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (безлействия) органа, предоставляющего муниципаJIьную

ушугуо а так2ке должностных лиц органа, предоставляющего
мунпципаJIьную услуц, либо муниципаJIьных служащиц

многофункционаJIьного центра предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг, работника многофункционаJIьного центра

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления м)rницип.tльной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципaпьную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципttльную
услугу, либо муниципального служащего, многофункционiLпьного центра,
работника многофункционilльного центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, укtванного в статье 15.1 Федерального закона
JS 2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципztльной услуги. В
yKi}ЗaHHoM слу{ае досудебное (внесудебное) обжаlrование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционiLпьного центра, работника
многофункционaшьного центра возможно в случае, если на
многофункциона-пьный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по rrредоставлению соответствующих
муниципilльных услуг в полном объеме в порядке, оrrределенном частью 1.3
статьи 16 ФедерЕLпьного закона J\Ъ 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципaльными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными



Цравовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной усл)ли, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федераrrьными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционttльного центра, работника многофункционttльного центра
возможно в случае, если на многофункционzLпьный центр, р9шения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципалпьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 16 ФедерzLпьного закона Ns 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципttльными правовыми актами;

7) откi}з органа, предоставляющего муниципzrльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункцион€lJIьного центра, работника многофункционttльного центра в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципrtльной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В yKtrзaHHoM слу{ае досудебное
(внесудебное) обжа_гlование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€шьного центра, работника многофункцион€rльного центра
возможно в случае, если на многофункцион€tльный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципitльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Nч 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципчtльной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федераrrьными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципaльными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционzшьного центра, работника многофункционztльного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью l.З статьи 16 ФедерtLпьного закона J\Ъ 2l0-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отс)лствие и (или) недостоверность которых не



укz}зывztлись при первоначzLпьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципzrльной услуги, либо в предоставлении
муниципzLпьной, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части |

статьи 7 Федерального закона }lb 210-ФЗ. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционtlльного центра, работника многофункционitльного центра
возможно в случае, если на многофункционttльный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципilльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 16 ФелерiLпьного закона J$ 2l0-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

элекц)онной форме в орган, предоставляющий муниципitльную услугу, ГБУ
ЛО (МФЦ) либо в Комитет экономического р€ввития и инвестиционной
деятельности Ленинградской области, являющийся r{редителем ГБУ ЛО
(МФЦ> (далее - rIредитель ГБУ ЛО (МФЦ>). Жалобы на решения и действия
(бездействие) руководителя органа, lrредоставляющего муницип€}льную

услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его
отсугствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО (МФЦ) подаются руководителю этого
многофункцион.шьного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО (МФЦ)) подаются )л{редителю ГБУ ЛО (МФЦ).

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципtLльную услугу, должностного лица органа, предоставJU{ющего
муниципttльную услугу, муниципilльного слlпкащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, может быть направлена по почте,
через многофункциональный центр, с использоваЕием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,
предоставляющего муниципчrльную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и

действия (бездействие) многофункционttльного центра, работника
многофункционaльного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального сайта многофункционrLпьного центра, ЕПГУ либо IГY ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начапа процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей
требованиям части 5 статьи 1 1.2 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке ук€tзываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципf}льную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципaльную услугу, либо
муниципального служащего, филиа-ltа, отдела, удttленного рабочего места ГБУ
ЛО (МФЦ), его руководитеJuI и (или) работника, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя) отчество (последнее - при наличии), сведения о месте



жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего мунициIIальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципчtльную услугу, либо муниципального сл)Dкащего,

филиала, отдела, уд€lленного рабочего места ГБУ ЛО (МФЦ), его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципitльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципttльного служащего, филиала, отдела, уд€Lпенного рабочего места ГБУ
ЛО (МФЩ>>, его работника. Заявителем могуг быть представлены документы
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов,
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях,

установленных статьей 1 1. 1 Федерального закона J\lb 210-ФЗ, при условии, что
это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если

ук€ванные информация и документы не содержат сведений, составляющих
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, ГБУ ЛО (МФЦ), у{редителю ГБУ ЛО (МФЩ>, либо вышестоящий
орган (.rр" его наrrичии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати

рабочих дней со дня ее регистрации, а в слrIае обжалования отказа органа,
предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО (МФЦ>, в приеме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

l) жа_гlоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги док)aментах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отка:}ывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жалобы :

П в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муницип{rльную услугу, многофункционttльным центр9м в



цеJUIх незамедЛительного устранения выявленных нарушениЙ при окiвании
муниципttльной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и ук€}зывается информация о д.tльнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

П в сл)rчае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в
ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого

решения.))
5.8. В сл)л{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материчtпы в
органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения административных процедур в
многофункционал ьных центрах

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ
осуществляется в подр€}зделениях ГБУ ЛО (МФЦ) при нirличии вступившего
в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО (МФЦ) и
Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ
осуществляется при нiLпичии вступившего в силу соглашения о
взаимодействии между ГБУ ЛО (МФЦ) и иным МФЦ.

6.2. В слуrае подачи док)rментов в Администрацию посредством МФЦ
специilлист МФЩ, осуществляющий прием док)aментов, представленных для
пол)ления муниципчrльной услуги, выполняет следующие действия :

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия
законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица
или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического
лица или иЕдивиду€rльного предпринимателя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует

электронное дело, все документы которого связываются единым уникttльным
идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность
документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной
услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее -

ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр докуN{ентов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день

обращения заявителя в МФL{;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного

представления оригин€tлов документов) - в течение З рабочих дней со дня



обращения заявителя в МФЩ посредством курьерской связи с составлением
описи передаваемых докуI!{ентов, с ук{ванием даты, количества листов,
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специiLлистом МФЦ.

По окончании приема документов специ€Lпист МФЦ вьцает заявителю

расписку в приеме документов.
6.З. Пр" укiвании заявителем места получения ответа (результата

предоставления муниципальной услуги) посредством МФI_{ должностное лицо
Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры,
передает специzrлисту МФЩ для передачи в соответствующий МФЦ результат
предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муницип€rльной услуги
заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со днJI
принrIтия решениrI о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до
окончания срока цредоставления услуги.' Специалист МФЩ, ответственный за вьцачу документов, полу{енных от
Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем
документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации
сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и
времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также
о возможности полу{ения докр{ентов в МФI],

6.4. При вводе безбумажного электронного докуI\,Iентооборота
административные процедуры регламентируются нормативным правовым
актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного
(безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципаJIьных

услуг.



Приложение 1

к Административному регламенту

В администрацию

от
(полное официальное наименование

бщественной организации (объединения )

(юридический и факгический адрес)
огрн

заявление
Прошу предоставить муниципzlльную услугу по государственной

регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы
на территории Волховского муниципчLпьного района.

Общественная организация (объединение)

(наименование общественной организации (объединения)

Юридический адрес
Фактический адрес (место нахождения)

уставная деятельность которой состоит в

(харакгер предусмотренной Уставом деятельности)
в соответствии с Федеральным законом от 2З.|1.1995
экологической экспертизе) организует проведение

Ns 174-ФЗ (об
общественноЙ

экологической экспертизы объекта:

(указать сведения об объекте общественной экологической экспертизы)

В состав экспертной комиссии общественной экологической экспертизы
входят

с"
Сроки проведения общественной экологической экспертизы

20 г. поl' " 20

Приложения

г

Результат рассмотрения заявления прошу :



выдать на руки в Омсу

выдать на руки в МФЦ

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ
ло/ЕIгу

направить по электронной почте: (указать адрес

электронной почты)

заявитель
(представитель заявителя,
наименование должности)

подпись (инициалы, фамилия)


